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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
                                   
ที่





   วันที่

เรื่อง   ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงตารางสอนชั่วคราวในกรณีที่ไม่สามารถจัดสอนแทนได้
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
	ตารางสอนปกติ

	วัน
	วัน/เดือน/ปี
	กลุ่มผู้เรียน
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	คาบที่ 
	เวลา

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ตารางสอนที่เปลี่ยนแปลง

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



ด้วยข้าพเจ้า.....................................................แผนกวิชา...................................................................................ไม่สามารถเข้าสอนในวันที่...............................................................ถึงวันที่.....................................................เนื่องจาก ไปราชการ ตามคำสั่งที่........................ลงวันที่.................  เรื่อง...................................................................................สถานที่.................................................................................................................................................โดยตรวจสอบแล้วไม่สามารถจัดผู้สอนแทนได้เนื่องจากในชั่วโมงสอนของครุในแผนกวิชา/กลุ่มประเภทวิชา ไม่มีชั่วโมงว่างที่สามารถสอนแทนได้ จึงขออนุญาตเปลี่ยนแปลงตารางสอนชั่วคราวดังนี้
.......................................ครูผู้สอน
    (                                    )
“เรียนดี  มีความสุข”
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โดยมอบหมายให้ 1................................ดูแลนักศึกษาในวันเวลาดังกล่าว   ลงชื่อ 1.............................ผู้ดูแลนักศึกษา 
 2..................................
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                         ความเห็นของงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน
  ลงชื่อ...............................................                                                เปลี่ยนได้
  (..................................................)




         ไม่สามารถเปลี่ยนได้
หัวหน้าแผนกวิชา....................................................                     เนื่องจาก.............................................................                                                                                                   



                                                      .....................................................................
ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
                                              .....................................

เห็นควรอนุญาตให้เปลี่ยนได้

      
                           (นายไมตรี  ไชยชมพู)

           ไม่เห็นควรอนุญาตให้เปลี่ยน 



  หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน
เพราะ....................................................
...............................................................



อนุญาต                 ไม่อนุญาต 
                                                                             เนื่องจาก..................................................................
        ............................................




........................................................................
     (นางสาวณิยดา  ชูวณิชชานนท์)
        รอผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ




                                                                          ........................................









(นางสาวสุกัญญา  สุขสถาน)
                                                                                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
รับรองการปฎิบัติงาน

(  ปฏิบัติการสอนจริง
(  ไม่ปฏิบัติการสอน
(  อื่นๆ (ระบุ).............................................................









(........................................................)








หัวหน้าแผนกวิชา..............................................
“เรียนดี  มีความสุข”
.......................................ครูผู้สอน
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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
                                   

ที่





   วันที่


เรื่อง   ขออนุญาตสอนแทน

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก


ด้วย (นาย, นาง, นางสาว)..............................................................ได้..................................ตามคำสั่งที่................./....................

ตั้งแต่วันที่...........เดือน.............................พ.ศ.....................ถึงวันที่..........เดือน..............................พ.ศ.....................มีกำหนด...............วัน

ข้าพเจ้ามีความเห็นว่าสมควรมอบวิชาที่สอนให้  นาย/นาง/นางสาว............................................................................................................

เป็นผู้สอนแทนตามลำดับดังต่อไปนี้

		วัน

		วัน/เดือน/ปี

		คาบที่

		เวลา

		รหัสวิชา

		ชื่อวิชา

		ชั้น

		ห้องสอน

		ลงลายมือชื่อผู้สอนแทน



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		





         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

         (................................................)

     หัวหน้าแผนกวิชา.....................................................

ความเห็นของงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

นาย, นาง, นางสาว.............................................................

มีคาบว่างระหว่าง

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

คาบที่.................. ของวันที่.................................................

สามารถสอนแทนได้


             (นายไมตรี  ไชยชมพู)

หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน


รายงานผล


(  ปฏิบัติการสอนจริง
(  ไม่ปฏิบัติการสอน
(  อื่น ๆ    (ระบุ)......................................................................










(...........................................................)









หัวหน้าแผนกวิชา........................................................

“เรียนดี  มีความสุข”

เห็นสมควรอนุญาต



       































    (นางสาวณิยดา  ชูวณิชชานนท์)



               รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ















อนุญาต



















(นางสาวสุกัญญา  สุขสถาน)



ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
















