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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       แผนกวิชา/งาน



วิทยาลัยเทคนิคนครนายก    
ที่                                                               วันที่
เรื่อง    ขออนุมัติ (  )  จัดซื้อ (  )  จัดจ้าง (  ) อื่นๆ (ระบุ)………………………………………………….
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก

ด้วยแผนกวิชา/งาน......................มีความจำเป็นต้องการ ขอจัดซื้อ (  ) วัสดุ  (  ) ครุภัณฑ์ (  )อื่นๆ...............
จัดจ้าง......................................ตาม (  )นโยบาย (  )โครงการ........................................................................................
เพื่อใช้สำหรับ(เหตุผล).....................................................................................................................................................
จำนวน................. รายการ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น......................บาท(............................................................................)

จึงขออนุญาตดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.2535 และแก้ไขเพิ่มเติม ตามรายการในบัญชีรายละเอียดของวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ได้แนบพร้อมกันนี้

ลงชื่อ................................................ผู้ขอใช้
ลงชื่อ................................................. หัวหน้าแผนก/งาน

      (                                  )

    (                                    )
ความเห็นรองผู้อำนวยการ(ตามลักษณะงาน)................................................................................................................







ลงชื่อ.....................................รองผู้อำนวยการฝ่าย............







  (


)
ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
เป็นการดำเนินงาน ( ) ตามแผนฯ  ( ) ตามนโยบาย  (  ) อื่นๆ ....................................................................................
มีงบประมาณ....................บาท ขอใช้.................บาท คงเหลือ......................บาท  เห็นควร (  ) อนุมัติ  (  ) ไม่อนุมัติ
โดยใช้ (  ) งบประมาณ  (  ) งบอุดหนุนฯ  (  ) เงินรายได้สถานศึกษา  (  ) อื่นๆ..........................................................







ลงชื่อ.................................หัวหน้างานวางแผน และ งปม.







  (นายวันชัย  วิชิตพรชัย)







ลงชื่อ.................................รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ






   (นางสาววินฑฎา   วิเศษศิริกุล)



การพิจารณา 
(  ) อนุมัติ     
 (  ) ไม่อนุมัติ
· แจ้งรองฝ่ายแผนงานและความร่วมมือทราบ
· มอบ...........................ประสานงานพัสดุเพื่อดำเนินการตามระเบียบ

(นายศิริ  จันบำรุง)

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก







