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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
ที่





วันที่  
เรื่อง   ขออนุมัติ จัดจ้าง/ จัดซื้อ(วัสดุ/ครุภัณฑ์)......................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
ข้าพเจ้า    ………………………………………   ตำแหน่ง  ……………………………   มีความประสงค์ ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง      เพื่อใช้สำหรับ   …………………………….……………………………………..  จำนวน
…………………………………..รายการ

ครั้งนี้ขออนุมัติใช้เงิน  จำนวนเงิน   ………………….    บาท ( ………………………………………….………………………..  )

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา












        
(……………………………………….)
     ……………………………………………………..
                    ผู้ขออนุญาต
	ความเห็น
	ลงลายมือชื่อ
	วัน/เดือน/ปี

	หัวหน้าแผนก/งาน   ……………………………………………..
	(…………………………….)
	…….. / ………./ ………

	รอง ผอ. ตามสายงาน / ฝ่าย  ………………………………………..
	(…………………………….)
	........./............/..........

	( มีเงินตามในแผนจำนวน ............................................. บาท
จำนวนเงินคงเหลือ............................................................ .บาท
ใช้ครั้งนี้แล้วคงเหลือจำนวนเงิน......................................... บาท
โดยใช้เงิน   (  ปวส.
  ( ปวช.
(  ระยะสั้น

   (  กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน

   (  รายได้สถานศึกษา

(  ค่าจัดการเรียนการสอน

   (  อื่น ๆ...............................................................................
( มีเงิน ตามนโยบาย / โครงการ.............................................................
.............................................................จำนวนเงิน...............................บาท
ใช้ครั้งนี้แล้วคงเหลือเงินจำนวน...........................................................บาท
( ไม่มีเงินในแผน จึงเห็นควร..................................................................
	(นายวันชัย  วิชิตพรชัย)
หัวหน้างานวางแผนและ
งบประมาณ
	........./............/..........

	รอง ผอ. ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
..............................................................................................................
	(นางสุภาภรณ์  ปาลโฉม)
	........./............/..........



ความเห็นผู้อำนวยการ...................................................................................................................................................
(นายวิวรรธน์  วิไลลักษณ์)
   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
  ................/........................../.....................
