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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

  งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี     วิทยาลัยเทคนิคนครนายก
ที่





   วันที่


เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการเพื่อนิเทศนักศึกษาฝึกงานโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว 

เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก

ด้วยข้าพเจ้า…………………………..…………………………….มีความประสงค์จะเดินทางไปนิเทศนักศึกษาฝึกงานในวันที่…………….……………….…. ณ  .......................................................................................
………………………………………………………...………………….……….มีผู้ร่วมเดินทาง........................คน
ดังรายชื่อ.…………………………………………………………………………….……………………………….
………………………………………………………………………………..……….……………………………...
 
เนื่องจากในวันดังกล่าวรถยนต์ของวิทยาลัยฯติดภารกิจ     ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเดินทางด้วยรถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน...................................................และขอเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิงกิโลเมตรละ 4   บาท ระยะทางประมาณ………...กิโลเมตร เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ...................บาท (.........................................................) 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                                        

                                                                                               (………………………………….)

                                                                                                                       ครูนิเทศ
                                                                                                    (………………………………….)

                                                                                                หัวหน้าแผนกวิชา...........................
เรียนเสนอ  
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
………………………………………………….…………………………………………………….…

                                                                                                        (นางทัศนีย์  แม้นพยัคฆ์)

                                                                                               หัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
เรียนเสนอ  
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก

………………………………………………….…………………………………………………….…

                                                                                                     (นางสาววินฑฎา    วิเศษศิริกุล) 

                                                                                                    รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
(  อนุญาต                     (  ไม่อนุญาต

                                                                                                       (นายนนทพงศ์  ยอดทอง)

                                                                                             ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครนายก
